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ALLASPALYAZAT
TABI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
aljegyzo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairoél szo6lé 2011.
évi CLXXXIX. torvény 81. § (2) bekezdése alapjan a jegyzo helyettesitése. El6késziti a képviselo-
testlilet, a polgarmester és a jegyz6 oktatdssal, egészségliggyel, szocidlis ellatassal,
kozmivel6déssel és kozgyljteménnyel kapcsolatos dontéseit, kozremlikodik azok
végrehajtasaban. El6késziti a képvisel6-testiilet intézményiranyitassal kapcsolatos dontéseit.
Folyamatos, napi kapcsolatot tart az intézményvezet6kkel, intézményekkel, segiti munkajukat.
Kozremiikodik a vagyoni ligyek torvényességi ellendrzésében. Kozremiikodik a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitdsadval kapcsolatos feladatok ellatdsdban. A képvisel§-testiileti tilésekre
el6késziti a rendelet-tervezeteket, rendelet médositasokat. Részt vesz a képviselo-testiileti és
bizottsagi tiléseken, kozmeghallgatason, lakossagi forumokon. Ellen6rzi a képvisel6-testiiletek és
a bizottsagok elé keriil6 el6terjesztéseket. Szervezi a képvisel6-testiileti, bizottsagi hatarozatok
végrehajtasat. Ellatja a birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos feladatokat. Ellatja a tarsashazak
feliigyeletével kapcsolatos feladatokat. Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 ingatlanokkal
kapcsolatos végrehajtasi tigyek el6készitése, azokkal kapcsolatos feladatok ellatasa. Intézkedik a
fizetési meghagyasok benyujtasardél, kozremiikodik azok végrehajtasaban.

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezet6je

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tab
A munkavégzés pontos helye: 8660 Tab, Kossuth Lajos utca 49.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Tabi K6zés Onkormanyzati Hivatal

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok. A kinevezéskor 6
hoénapos probaidé kikotésére keriil sor.

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok:
Fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23) Korm. rendelet 1 sz. melléklete alapjan.

Harom hoénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany, amellyel igazolja, hogy biintetlen el6életii.
Nem all olyan foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, amely a kozszolgalati jogviszony létesitését nem
teszi lehet6vé.
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Végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata.
Kozigazgatasi gyakorlat, vezetdi gyakorlat hitelt érdemld igazolasa.

A palyazé nyilatkozata, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Hozzajaruldas ahhoz, hogy a pdlyazati anyagot a véleményezésre, kinevezésre jogosultak
megismerhetik.

Nyilatkozat, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a kinevezése esetén teljesiti.

Nyilatkozat, hogy a Kttv. 84-85. §. szerinti 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOoképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, Egyéb palyazati feltételeknél
meghatarozottak.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Igazgatasszervezé vagy kozigazgatas-szervezd alapképzési szakon, vagy
jogadsz vagy allamtudomdanyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettséggel vagy
kozigazgatasi mesterképzési szakon szerzett okleveles kozigazgatasi szakérté vagy
okleveles kozigazgatasi menedzser szakképzettséggel rendelkezik,

- jogi vagy kozigazgatasi szakvizsgaval, vagy a Kozigazgatasi Tovabbképzési
Kollégium altal a teljeskortien kozigazgatasi jelleglinek mindsitett tudomanyos fokozat
alapjan adott mentesitéssel rendelkezik, és

- legalabb 6tévi kozigazgatasi gyakorlatot szerzett,

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
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Egyéb palyazati el6nyok:

- Onkormanyzati hivatalban szerzett kozigazgatasi, jegyz6i vagy vezet6i
gyakorlat.

- Onkormanyzati rendszerek, alkalmazasok (ASP, IJR, Loclex, TFIK, NVR)
ismerete és hasznalata.

- Valasztasok lebonyolitdsdban szerzett tapasztalat.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.02.23. 15:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: Palyazatot a Tabi K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére: 8660
Tab, Kossuth L. utca 49. kell benyujtani postai uton, vagy személyesen. Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 110/2026., valamint a munkakoér
megnevezését: aljegyzd. A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Istvan-Zsombok
[1diké jegyz6 nyujt, a 06 30/423 2863 telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazat elbirdlasanak moédja: A Kinevezésrdl a jegyzé
javaslatara Tab Varos Polgarmestere dént a Kézos Onkormanyzati Hivatal alakitasara és
fenntartasara vonatkozé megallapodas 7. pontja alapjan. A palyazat kiir6ja fenntartja azt a jogot,
hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.02.27. 11:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tab.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.03.
Publikalas tervezett idopontja: 2026.01.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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