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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TABI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

projektmenedzser 
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ellátja a hazai és az Európai Uniós pályázatokkal 
kapcsolatos feladatokat. Folyamatosan figyeli a pályázati kiírásokat. Közreműködik a 
munkakörébe tartozó pályázatok előkészítésében, a támogatással és uniós forrásokkal 
kapcsolatos pályázatfigyelési, és lebonyolítási szabályzatban foglaltaknak megfelelően. 
Közreműködik a projekt lebonyolításában, folyamatosan nyomon követi a beruházást. Részt vesz 
a különböző hatóságokkal és a beruházás megvalósításában résztvevőkkel történő 
egyeztetéseken, ellenőrzéseken. Kapcsolatot tart a közreműködő szervezetekkel, kivitelezőkkel, 
lebonyolítókkal. Elkészíti a pályázatok elszámolását, kifizetési kérelmeit. Elkészíti a projektek 
támogatási szerződés módosításához szükséges kérelmeket, dokumentációkat, ill. változás 
bejelentéseket. A projekthez kapcsolódó szerződésekben foglalt feladatok megvalósítását 
figyelemmel kíséri. A projekt megvalósításának időszakában a közreműködő szervezet által kért 
jelentéseket, beszámolókat elkészíti. A beruházással kapcsolatos feladatok ellátása során 
kapcsolatot tart a lakossággal, helyi civil szervezetekkel. A munkakörébe tartozó feladatok 
kapcsán képviselő-testületi előterjesztéseket készít, azok tárgyalásán részt vesz. A feladatkörébe 
tartozó képviselő-testületi határozatok végrehajtásáról gondoskodik. Vezeti a feladatköréhez 
kapcsolódó jogszabály által előírt nyilvántartásokat és elkészíti a statisztikai jelentéseket. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tab

A munkavégzés pontos helye: Tab, Kossuth Lajos utca 49. 

Álláshirdető szervezet bemutatása: Tabi Közös Önkormányzati Hivatal 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. 

Kinevezéskor 6 hónapos próbaidő kikötésére kerül sor.      

A pályázat részeként benyújtandó igazolások: 

Fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23) Korm. rendelet 1 sz. melléklete alapján. 
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Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, amellyel igazolja, hogy büntetlen előéletű. 
Nem áll olyan foglalkozástól eltiltás hatálya alatt, amely a közszolgálati jogviszony létesítését nem 
teszi lehetővé. 

Végzettséget, szakképesítést, szakvizsgát igazoló okiratok másolata.

A pályázó nyilatkozata, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul. 

Hozzájárulás ahhoz, hogy a pályázati anyagot a véleményezésre, kinevezésre jogosultak 
megismerhetik. 

Nyilatkozat, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget a kinevezése esetén teljesíti. 

Nyilatkozat, hogy a Kttv. 84-85. §. szerinti összeférhetetlenség vele szemben nem áll fenn.

                   

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Egyéb pályázati feltételeknél meghatározottak.

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Felsőoktatásban szerzett építész-, építő-, kertészmérnök 
szakmacsoportokba tartozó, gazdaságtudományi, agrár, szociológus, földrajztanár, 
geográfus szakképzettség; vagy felsőoktatásban szerzett szakképzettség és 
környezetvédelmi, vízügyi, település-fejlesztési, vidékfejlesztési, közlekedési felsőfokú 
szakképesítés.

- Közbeszerzési referens szakképesítés. 

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:
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- Az Európai Uniós pályázatok, a Versenyképes Járások Program, a Magyar 
Falu Program előkészítésében, lebonyolításában szerzett gyakorlat. 

- Pályázatírásban, pályázatok lebonyolításában szerzett gyakorlat.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.01.26. 17:00

Pályázat benyújtásának módja: Pályázatot a  Tabi Közös Önkormányzati Hivatal címére: 8660 
Tab, Kossuth L. utca 49.  kell benyújtani postai úton, vagy személyesen.  Kérjük a borítékon 
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot, 1/2026., valamint a munkakör 
megnevezését: projektmenedzser.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt István-Zsombok Ildikó jegyző nyújt, a 06 
30/423 2863  telefonszámon.

A pályázat elbírálásának módja: A kinevezésről a jegyző dönt, a polgármester egyetértésével. 

A pályázat kiírója fenntartja azt a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelenné nyilvánítsa. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.01.30. 14:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.tab.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.02.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.01.09.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


