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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TABI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Szociális ügyintéző, iktató
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ellátja az alábbiakban felsorolt, a szociális igazgatás 
feladat- és hatáskörébe tartozó feladatokat Bábonymegyer, Zics község vonatkozásában: 
települési támogatás, kamatmentes kölcsön megállapítása, Bursa Hungarica felsőoktatási 
önkormányzati ösztöndíj pályázatokkal kapcsolatos feladatok, más hatóságok megkeresésére, 
valamint szükség szerint környezettanulmány készítése, pénzbeli szociális ellátások szakmai 
teljesítésének igazolása, a gyermekvédelmi törvényben foglalt jegyzői hatáskörbe tartozó 
feladatok ellátása, a szociális rendeletben foglalt gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok 
ellátása. A munkakörébe tartozó feladatok végrehajtása során folyamatosan köteles kapcsolatot 
tartani a szociális alapszolgáltatásokat biztosító intézmények dolgozóival, a Koppány-völgyi 
Alapszolgáltatási Központtal, a Tabi Családsegítő és Gyermekjóléti Központtal. A munkakörébe 
tartozó feladatok kapcsán bizottsági és képviselő-testületi előterjesztéseket készít, döntésre 
előkészíti a feladatkörébe tartozó rendeleteket, ill. rendelet-módosításokat, szükség szerint részt 
vesz a képviselő-testületi üléseken. Vezeti a jogszabályok által előírt nyilvántartásokat, elkészíti 
az éves statisztikai jelentéseket. Figyelemmel kíséri, és szükség szerint elkészíti a feladatkörébe 
tartozó pályázatokat.

Elvégzi a Tabi Közös Önkormányzati Hivatalba érkező ügyiratok ASP rendszerben történő 
iktatását, irattározását. Elvégzi a selejtezést. Elkészíti fél évente a hatósági statisztikát. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Tab

A munkavégzés pontos helye: 8660 Tab, Kossuth Lajos utca 49. 

Álláshirdető szervezet bemutatása: Tabi Közös Önkormányzati Hivatal 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók. A kinevezéskor 6 
hónapos próbaidő kikötésére kerül sor.

A pályázat részeként benyújtandó igazolások:

Fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23) Korm. rendelet 1 sz. melléklete alapján.

Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, amellyel igazolja, hogy büntetlen előéletű,
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nem áll olyan foglalkozástól eltiltás hatálya alatt, amely a közszolgálati jogviszony létesítését nem 
teszi lehetővé.

Végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata.

A pályázó nyilatkozata, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati

eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

Hozzájárulás ahhoz, hogy a pályázati anyagot a véleményezésre, kinevezésre jogosultak

megismerhetik.

Nyilatkozat, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget a kinevezése esetén teljesíti.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Egyéb pályázati feltételeknél meghatározottak.

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Középiskolai végzettség és szociális szakmacsoportba tartozó 
szakképesítés, vagy gyámügyi, vagy gyermekvédelmi, vagy szociális területen szerzett 
gyakorlat.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.07.15. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatokat postai úton kell benyújtani a Tabi Közös 
Önkormányzati Hivatal címére (8660 Tab, Kossuth Lajos utca 49.), vagy személyesen: István-
Zsombok Ildikó jegyző részére. Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő 
azonosító számot: 799/2026. , valamint a munkakör megnevezését: szociális ügyintéző, iktató.
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A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt István-Zsombok Ildikó jegyző nyújt, a 06 
30/423 2863 telefonszámon.

A pályázat elbírálásának módja: Kinevezésről a jegyző dönt, a polgármester egyetértésével. A

jegyző fenntartja azt a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelenné nyilvánítsa.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.07.24. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.tab.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.08.03.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2028.08.31.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.06.23.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


